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ORGANIZASYONDAKI YERI :Enstitii Miidiiriine bagli gérev yapar.
VEKALET EDECEK . Enstitii Miidiir Yardimcisi, Bagka bir 6gretim tiyesi

GOREYV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

Miidiir yardimcilari, Miidiir tarafindan, kendisine galigsmalarinda yardimci olmak {izere Enstitiiniin aylikli
ogretim elemanlar1 arasindan segilirler ve en ¢ok ii¢ yil i¢in atanirlar. Miidiir, gerekli gordiigli hallerde
yardimcilarini degistirebilir. Miidiiriin goérevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

GOREVLERI:

e Enstitii Miidiirii tarafindan belirlenecek yetki ve gorev dagilimina gore Enstitii Miidiiriine yardimci
olmak.

o Enstitii Miidiirli, gérevi basinda olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek,

e Enstitliniin stratejik planim ve 6z degerlendirme raporunu hazirlamak,

e  Miidiirliik vekaleti ile Enstitii Kurulu ve Yo6netim Kuruluna baskanlik etmek,

e Enstitii yayinlarinda teknik koordinatérliik yapmak

e Enstitiiniin “Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin” hazirlanmasi asamasinda gerekli
caligmalari yapmak ve ayrica yonetmeligin uygulanmasi asamasinda yonetmelikle ilgili olarak
bilgilendirme c¢alismalar1 yiiriitmek ve c¢ikacak olan sorunlarin giderilmesi hakkinda girisimlerde
bulunmak,

e Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Miidiir ve Enstitii Sekreterine yardimc1 olmak,

e Her egitim-6gretim donemi basinda ders 6gretim programlarinin ilgili anabilim dali bagkanliklar
tarafindan hazirlanarak 6grencilere duyurulmasini saglamak,

¢ Enstitiiniin belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglamak,

e Tez teslim islemlerini takip etmek,

e QGoreviyle ilgili evrak, esya arac ve gerecleri korumak ve saklamak,

e 2547 Sayil YOK Kanunu kapsaminda akademik gorevlerini yerine getirmek.

e Enstitii miidiiriiniin yasalar, yonetmelikler gercevesinde verdigi diger gorevleri yerine getirmektir.
Gorevlerinden dolay: Enstitii Miidiiriine kars1 sorumludurlar.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 2547 sayili YOK Kanunda belirtilen niteliklere sahip olmak,

SORUMLULUKLARI:

e Enstitii Miidiir Yardimcilar1 yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun
olarak yerine getirirken, Fen Bilimleri Enstitiisti Miidiiriine karsi sorumludur.
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