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Harcama Birimlerince gegici gorev yollugu verilecek olan personele
seyahat 6ncesi 6n 6deme yapilmasina iligkin avans talep dilekgesi —, Harcama Birimi Dilekge
hazirlanir. Gegici Gérev Onayi ile birlikte Idari Mali Isler Birimine Gegici
gonderilir. Gorev Onay1
Idari Mali Isler Birimi H
personel avansi verilip ayn iMiD Dilekge
verilemeyecegine iliskin Gegici
kontrolii yapar. Gérev Onay1
l Evet
Gegici Gorev Onay1 ve Personel Avansi talep dilekgesi hazirlanan o Odeme Emri
Odeme Emri Belgesine eklenir. Strateji Gelistirme Daire |4q— IMID Belgesi
Baskanligina gonderilir. Ekli
l Evraklar
4 SGB OEB ve Ekli
Odemeye Uygunluk Hayir o
Kontrolii yapilir. llgili Personel evraklar
l Evet
Personele avans 6demesi yapilmasi i¢in bankaya talimat Muha;gb_e Od.eme
i Yetkilisi Talimati
verilir.
Personelin teslim ettigi seyahat harcamalarina iligkin faturalar ve . Faturalar
yolluk bildirim beyanina istinaden avans kapatma iglemleri yapilir. llgili Personel
.y ve Muhasebe
Avans fazlasi olarak hak ettigi tutar varsa personele ddenir. islem Fisi
Evraklarin teslimi ve avansin kapatilmasi igin gecikme durumunda, Muhasebe .om st
yasal faiz tizerinden gecikme cezasi uygulanir ve kisiden tahsil edilir. Talimatt

Sistem Onayi
Dr. Ogr. Uyesi
Mustafa CELIK

Hazirlayan
M.Sait AKSU
Enstitl Sekreter V.

Yurarlik Onayi
Prof. Dr.
Cemalettin ERDEMCi

(Form No:S/U.IA-375; Revizyon Tarihi: ;

Revizyon: 00)




